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C O N V O C A T O R I A 
 

Somos una institución, totalmente filantrópica, 

fundada hace más de 34 años, por la Sra. Ofelia Kalb 

de Ogarrio, el 2 de julio de 1990. Contamos con dos 

figuras jurídicas, Dispensario Médico Tonantzin, 

Asociación Civil y Fundación Médica Tonantzin, 

Institución de Asistencia Privada, ambas 

instituciones operan con un mismo corazón 

ideológico con el nombre común de “Médica 

Tonantzin”. 

 

Gracias al apoyo incondicional de quienes han creído en este proyecto, brindamos servicios médicos y de 
rehabilitación física de manera integral, con calidad humana, calidez, esmero y eficiencia, además 
proporcionamos medicamentos soló de patente, para favorecer la salud, principalmente de los habitantes 
de escasos recursos que viven en comunidades rurales, campesinas e indígenas (matlatzincas, otomíes y 
mazahuas) de Valle de Bravo y municipios cercanos. 
 
Estamos buscando un médico(a) homeópata, comprometido con su labor y con sentido filantrópico. 
 

 
 

Institución Dispensario Médico Tonantzin A.C. 

Nombre Del Puesto Médico Homeópata 

Jefe Inmediato Coordinación Operativa 

Relación laboral Dirección Médica, Dirección Administrativa, Medicina general, Especialidad 
Médica, Enfermería, Asistentes de Área, Farmacia, Recepción. 

Edad 25-40 Años 
Escolaridad Licenciatura en Médico Homeópata (título y cedula profesional) 

Experiencia Mínimo 2 años en puestos similares 

Disponibilidad De lunes a viernes de 8:00 a 16:00 horas. 
 
 
 

Habilidades 

• Identificar y solucionar problemas. 

• Destreza en comunicación intrapersonal con médicos y pacientes. 

• Capacidad de trabajo colaborativo. 

• Capacidad de organizar y gestionar recursos, trabajo, tiempo. 

• Manejo de fuentes de información diversas. 

• Capacidad para el manejo de emociones. 

• Comunicación efectiva de líder. 

 

PERFIL DE PUESTO  
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FUNCIONES DEL PUESTO 

 
 

GENERALES 

• Cumplir con las disposiciones técnicas, administrativas, jurídicas y legales 

establecidas para garantizar la salud individual y colectiva del Dispensario 

Médico Tonantzin A.C. 

• Proporcionar atención médica integral ofreciendo un diagnóstico oportuno con 

humanismo y la importancia de brindar un tratamiento de calidad y eficiencia. 

 
 

 
ESPECÍFICAS 

 
 

• Aplicar el programa Anual de trabajo y llenar las evaluaciones correspondientes 
al cargo. 

• Notificar oportunamente a la Dirección general y a Regulación Sanitaria, de 
eventos adversos e irregulares en la prestación de servicios que brinda la unidad 
médica, para su atención oportuna. 

• Asistir puntualmente y participar de manera activa en las juntas de trabajo para 
mejores acuerdos para el funcionamiento de la organización y en beneficio de los 
pacientes en su atención inmediata. 

• Supervisar el buen estado y limpieza del consultorio médico contando con los 

materiales instrumentales, accesorios, mobiliario estén en óptimas condiciones 

de uso. 

• Brindar atención médica eficaz, oportuna y rápida detectando enfermedades de 

bajo, medio y alto riesgo. 

• Realizar el llenado de expediente médico del paciente, historia clínica completa, 
nota de evolución, hoja de referencia, tomando en cuenta el caso de enfermedad 
que se trate. 

• Desarrollo de tratamientos médicos homeópatas. 

• Desarrollo de tratamientos médicos de desintoxicación. 

• Valorar la información del paciente durante las sesiones y el progreso denotado, 
recomendaciones. 

• Seguimiento del tratamiento mediante el expediente médico para evolución en 

la salud. 

 

DATOS DE CONTACTO 

 

• C.P. Yadira Bautista Cervantes- Directora Administrativa 

• Correo electrónico: yadira.medicatonantzin@gmail.com 

• Teléfono de contacto: 726 262 6401 

• Horario de atención: de lunes a viernes de 8:00 a 15:00 horas 
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